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SOLUCIONES PARA LA VIDA

Politica de
Seguridad de Procesos

Estos son los 9 lineamientos de la politica de seguridad de procesos

1. Fomentar el autocuidado y la seguridad compartida como un estilo de vida,
actuamos con base en la gestion de los riesgos, protegiendo a las personas,
ya sean trabajadores, proveedores, comunidades o clientes.

2. Fomentar el liderazgo visible, consistente y coherente en la gestion de
riesgos, la comunicacion sostenida de los lideres con nuestros colaboradores
para fortalecer la cultura de seguridad.

3. Cumplir las regulaciones y normatividad legal en materia de seguridad
como linea de base y mejoramiento continuo hacia las mejores practicas de la
industria en materia de seguridad.

4. Fomentar una cultura de seguridad, con foco en las personas e
instalaciones. Todos somos responsables de mejorar cada una de nuestras
practicas de trabajo, poniendo a la seguridad operacional y de personas como
prioridad en nuestra toma de decisiones, avanzando hacia estandares de clase
mundial.

5. Garantizar el cumplimiento y mejora continua del Modelo de Gestion de
seguridad de procesos y SGI, adecuado a las necesidades de la compafiia,
alineado a los sistemas de Gestion de Calidad, Gestion de la seguridad y salud
en el trabajo, apoyando el direccionamiento estratégico y el plan de
continuidad de la compaiiia (en proceso).

6. Controlar, mitigar y evitar situaciones de emergencias en clientes externos
o internos, asegurando el cumplimiento de los protocolos que exige la
normatividad definida en la matriz de requisitos legales y los procedimientos
internos.
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7. Desarrollar una cultura empresarial de prevencion que garantice procesos
seguros y mitigue la ocurrencia de emergencias a cualquier nivel.

8. Gestionar los riesgos operacionales mediante la elaboracion e
implementacion de medidas preventivas contra la pérdida de contencion,
garantizando el cumplimiento de la normatividad aplicable incluida en la
matriz legal y alineada con las politicas de seguridad de procesos, el modelo
OIEM vy el plan de continuidad del negocio de la comparfiia (en proceso).

9. Direccionar el modelo de atencién de emergencias internas y externas,
para el cumplimiento normativo de los reglamentos técnicos del Ministerio de
Minas y Energia en el almacenamiento, envasado y depdsitos de GLP, alineado
al cumplimiento de la estrategia definida, politica de seguridad y salud en el
trabajo y manteniendo las directrices regionales en el modelo OIEM.

Conoce mas en el
Micrositio de OIEM

Escanea QR
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Procedimientos Operativos de Emergencias EOP’S
Que podemos hacer cuando la operacion esta fuera de lo normal

Gas licuado del
petroleo

Consideraciones Importantes

Contar con los conocimientos necesarios del proceso.

Contar con los certificados de competencias pertinentes para el manejo seguro del GLP

Conocer los procedimientos operativos definidos por el Elemento 6.

Identificar si los equipos se encuentran en condiciones normales previo a la operacion.

Administrador/ Ingeniero de planta:

Es quien asume el rol de Comandante de Incidente y define los objetivos

frente a los eventos de seguridad de procesos.

Operario I:

Es quien toma las acciones inmediatas al evento como primer

actia conforme al EOP definido y reporta al jefe
inmediato.

Brigadistas:

Es el equipo de atencion de emergencias que actua en caso de que el
EOP escale a un escenario mayor y actda conforme al procedimiento
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Fire Pre Plan definido.

Roles

sabilidades

Supervisor de plataforma:

Asume el rol de suplente del administrador o ingeniero de planta como

Comandante de Incidente en caso de ser requerido, a su vez, puede ser
el primer respondiente y reporta al jefe inmediato el evento de seguridad

de procesos.

Operario Il

Es quien toma las acciones inmediatas al evento como primer respondiente,

actiia conforme al procedimiento EOP definido y reporta al jefe
inmediato.

ombas de Llena

Alta Presién en la Succién de la Bomba

Baja Presion en la Succion de la Bomba

Responsable: Operario | / Operario Il /supervisor de
Apague la bomba.

Asegure que la valvula de la linea de retorno este completamente
abierta.

Verifique el nivel del tanque de recepcion de GLP.

Verifique la presion del tanque de recepcion de GLP.

Verificar alineacion de la tuberia desde la bomba aguas arriba y
aguas abajo.

Alta Presién en la Descarga de la Bomba
Responsable: Operario | / Operario Il /supervisor de plataforma
Apague la bomba.

Asegure que la valvula de la linea de retorno este completamente
abierta.

Verifique el nivel del tanque de recepcion de GLP.

Verifique la presion del tanque de recepcion de GLP.

Verificar alineacion de la tuberia desde la bomba aguas arriba y
aguas abajo.
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Operario | / Operario Il /supervisor de plataforma

Apague la bomba.

Valide fugas en tuberias de Vapor y Liquido.

Verifique mangueras de trasiego que no hayan fugas o desconexion
de las mismas.

Accione parada total de planta en caso de perdida de contencion.
Verifique la presion de succion y nivel del tanque de origen
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Baja Presion en la Descarga de la Bomba
Responsable: Operario | / Operario Il /supervisor de plataforma

Apague la bomba

Valide fugas en tuberias de Vapor y Liquido.

Verifique mangueras de trasiego que no hayan fugas o desconexion
de las mismas.

Accione parada total de planta en caso de perdida de contencion.
Verifique la presion de succion y nivel del tanque de origen.
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Procedimientos Operativos de Emergencias EOP’S
Que podemos hacer cuando la operacion esta fuera de lo normal

Tanques de GLP

Sobrellenado del Tanque
Responsable: Operario | / Operario Il /supervisor de plataforma

1. Realice trasiego a un tanque con menor nivel
2. Sino hay un tanque disponible realice el trasiego al tanque de
origen (Cisterna o Carrotanque).
Verifique que el nivel de ambos tanques esta dentro de la
operacion normal

Bajo Nivel del Tanque
Responsable: Operario | / Operario |l /supervisor de plataforma

1. Informe a su superior los bajos niveles de inventario.
2. Siel nivel lega al 5% apague los equipos.

Alta Presién del Tanque
Responsable: Operario | / Operario Il /supervisor de plataforma

1. Apague los equipos que inyecten GLP al tanque.

2. Realice trasiego a un tanque con menor presion o al envasado.

3. Refrigere el tanque hasta que la presion se encuentre en la zona
de operacion segura

Alta Temperatura en el Tanque
Responsable: Operario | / Operario Il /supervisor de plataforma

1. Inicie refrigeracion con RCI en tanque con exceso de temperatura.

2. Valide que la temperatura baje hasta la zona segura de operacion.

3. Asegure que los Parametros de Nivel y Presion se encuentren en
zona operativa

Compresor de GLP

Alta Presion en la Succién del Compresor

Baja Presion en el Tanque
Responsable: Operario | / Operario Il /supervisor de plataforma

1. Con el compresor inyecte presion desde otro tanque.

Baja Presion en la Descarga del Compresor

Responsable: Operario | / Operario Il /supervisor de

1. Apagar el compresor.

2. Verificar nivel del tanque de recepcion de GLP.

3. Verifique presion de tanque de recepcion de GLP.

4. Verificar alineacion de la tuberia desde el compresor aguas arriba
y aguas abajo.

Alta Presion en la Descarga del Compresor
de

Operario | / Operario Il /supervisor de plataforma

. Verifique presion de Succién >=50 Psi
Apagar el compresor

. Verificar mangueras de trasiego para validar que no haya fuga o
desconexion

. Validacién de fugas en tuberias de Vapor y Liquido
Parada total de planta en caso de perdida de contencion
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Baja Presion en la Descarga del Compresor

Responsable: Operario | / Operario Il

1. Apagar el compresor

2. Verificar nivel del tanque de recepcién de GLP

3. Verifique presion de tanque de recepcion de GLP

4. Verificar alineacion de la tuberia desde el compresor aguas arriba
y aguas abajo.

ed Contra Incendio

No enciende en automético

Operario | / Operario Il /supervisor de plataforma

Verifique presion de Succién >=50 Psi

Apagar el compresor

Verificar mangueras de trasiego para validar que no haya fuga o
desconexion

Validacion de fugas en tuberias de Vapor y Liquido

. Parada total de planta en caso de perdida de contencién

[RANIEN
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No Enciende Manual

Responsable: Operario | / Operario Il super de /
Administrador de Planta / Ingeniero de Planta

1. Encienda de forma manual el sistema.
2. Verifique que el equipo suministre agua al sistema.
3. De aviso al administrador de planta y mantenimiento de planta.

Operario | / Operario Il supervisor de plataforma

. Inspecciones el estado de la bateria y el fusible del cargador de
bateria.

. Verifique el nivel y la apertura de la valvula de suministro de

combustible (ACPM).

Visualice las alarmas en los tableros.

De aviso al administrador de planta y mantenimiento de Planta.

N
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Procedimientos Operativos de Emergencias EOP’S
Que podemos hacer cuando la operacion esta fuera de lo normal

No Enciende (RCI ELECTRICA)
Responsable: Operario | / Operario |l supervisor de / inis de Planta / Ingeniero de Planta

De aviso al administrador de planta.

1. Verificar breaker principal este en posicién ON (encendido). este puede estar en el tablero eléctrico principal o en casa de red
2. Verifique que el contactor este enclavado.

3. Siel equipo no enciende reinicie(reset) el relé térmico

4. Sidespués de estos pasos el equipo no enciende notifique a mantenimiento.

Zona De Béasculas de Envasado

Fuga En Zona de Envasado
Responsable: Operario | / Operario Il /supervisor de plataforma

1. Suspenda el envasado.

2. Evalte la posibilidad de evacuacion y de la orden.
3. Cierre la Valvula aguas arriba de la fuga.

4. De aviso al supervisor 0 a Mantenimiento de Planta.

Calidad de Producto Descarga de Cisterna

Densidad fuera de parametros
Responsable: Operario | / Operario Il / supervisor de plataforma

Inspecciones el estado de la bateria y el fusible del cargador de
bateria.

. Verifique el nivel y la apertura de la vélvula de suministro de
combustible (ACPM).

3. Visualice las alarmas en los tableros.

4. De aviso al administrador de planta y mantenimiento de Planta.

EXCEPCIONES - ACTIVIDADES DE CONTINGENCIA

En caso de tener una desviacion en la aplicacion de los anteriores procedlmlentos y den paso auna situacion que
desencadene en un incendio y/o explosion, se deben aplicar los Pre i o Fire Pre Plan
anexos al Plan de Emergencias y Contmgenmas de cada centro operativo, este punto es de exclusnva accion de la Brigada de

N

y las enti de atencion a emergencias.
Participe en la ion e ir ion del incidente, unas i aprendidas y garantice que se difunda al

interior de la organizacion y de todas las empresas del grupo econémico para evitar que se repita

_ Jhon Jairo Rueda _ Antonio Ayala 30/07/2021
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Envasado de GLP en Cilindros
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Diagrama de Procesos

Envasado de GLP

Tanque de Almacenamiento _

Nota:No olvides revisar visualmente la guarda
y la correas de la bomba, que esté sujeta al
suelo, que tenga polo a tierra y que la linea

del Bypass esté abierta totalmente

5 =

2. Verificar que los
cilindros cumplan con los
criterios de aceptacion

-Presion

D

3. Calibrar basculas,
Troya, ingresar codigo

4. Alinearliquido sentido
tanque - bombay flauta
de envasado

5. Conectar los pistones
al cilindro y

posterior a esto,
encender la bomba.

Bomba de paletas

6. Si el cilindro cumple
se pasa, realizar prueba
jabonosa, taponado y
sellado

4.Realizar prueba
jabonosa y verificar un
entorno seguro de
trabajo

Flauta de
Envasado

no cumple se debe

> nm_m. en producto no
conforme debidamente

etiquetado

Politica de drenado
el cilindro no puede
sobrepasar el 2% de su

peso

Presentacion
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Diagrama de Procesos cu&nvise..,
Recibo de GLP por Ducto

Recibo de GLP por Ducto

2. Revisar ruta de flujo
y realizar apertura de

valvulas de liquido y
'\&. ROL vapor

Terminales de Ecopetrol

7. Medir gravedad del
_ tanque

Q)
2 m

Almacenamiento en planta

cenit

1. Determinar el nivel de

los tanques receptores Cenit/Ecopetrol

7 (=) y reportar la finalizacion
D m\M del proceso
. 3. Abrir valvulas de 4. comunicarse con CENIT X o 6. Cerrar valvulas
sila cantidad a recibir ~ entrada en el medidor para iniciar bombeo y verificar > ﬂo:%..::w}:w__nwm_o_._ %M:nﬂmz_q ydar jiidas y vapor
: ; ; aviso al supervisor (cantidad recibida en
es superior, tener oo de masico (entrada cada 10 o 15 minutos la > ; entradas a la planta
tanque disponible CENIT) cantidad recibida en el masico Masico y nivel de los tanques receptores)

hasta el tanque
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cuave .. Diagrama de Procesos
Descargue de Cisterna

Traseiego - Descargar un Carrotanque o Cisterna

6. Conectar mangueras
y alinear valvulas.

9. De:

iony
des la
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Diagrama de Procesos i,
Drenado de GLP en Cilindros

Drenado de GLP en Cilindros

3. Conectarios picos de

1. Verificar el nivel de los tanques
TK- residuos evaporables = menos de 80 psi lavélvula de tk y la
TK - residuos no evaporables = 0 psi manguera

Flauta de
Drenado

Valvula
de
cuatro

Compresor Vias

clasificar cilindros.

3 3 5. Sacar la presion del rese
@ msovono
fndros ¥ digencia tanque ElmomBLE
formato de drenado

Tonque de recuperacicn de -g—

Drenado de GLP en Q:._..Eu\xunTu:h_g de GLP

\J
4. Terminadoel drenado 5. Alinear sentido de @U m ﬁ N
verificar el peso en la Ia vélvula 4 vias.

bascula Compresor Vélvula de
cualro vias

Tanque de Almacenamiento

6. Cuandoel TK esté en
0% apagar el compresor
y cerrar lineas

Tanque de refuperacion de
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Diagrama de Procesos

Cargue de Cisterna o Carrotanque

- Llenar un Car

1. Tomar medidas

@

Nivel

Temperatura

o Cisterna
2. Alistar la cisterna o el carrotanque

@ 7 & 8§ ==

4 Alinearflujo de GLP y
vapor entre el tanque y la
cisterna

Tanque de )?mom:mim:ﬁﬂ P Valvula de exceso de flujo

PSI "
Cuiiar Ubicar el . . .
el vehiculo  extintor Ubicar conos y aviso  Conectar la pinza masa
Linea de
bypass

3. Verificar el estado de la cisterna o

carrotanque
ﬁ compresor de glp

Valvula globo

- -sin corrosién
a - Sin abolladura
- Sin fugas
- Llantas en buen estado

<

vﬂ W) vaivuia ESV

Bomba de GLP.

cuatro
S

gnomph
v

'8 ==p0q

5. Iniciar cargue con la bomba
de paletas

6. Recuerda siempre verificar el
sentido de la valvula 4 vias del
compresor

7. Verificar cada 10 Min el nivel,
hasta que este al 90%

8. Apagar la bomba una vez
tenga el nivel requerido

9. Cerrar valvulas y
despresurizar mangueras para
desconexion
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Limites Operacionales Compresor

EQUIPO INSTRUMENTO Y LIMITE DE SEGURIDAD CONSECUENCIAS DE LA PASOS PARA CORREGIR/ EVITAR
PARAMETRO DESVIACION DESVIACIONES
DESCARGA
COMPRESOR eso de Presié Pérdida de contencion por disparo (1. Parada de planta
de valvula de alivio del compresor |2. Activacién de alarma
0 Dafio mecanico en compresor 3.A ion de brigadi:
1. Apagar el compresor
Alta Presién 2. Verificar nivel del tanque de recepcidn de GLP
Alta presién en la linea ue presién de tanque de recepcién de GLP
181-250 ralineacion de la tuberia desde el
compresor aguas arriba y aguas abajo
Presién Normal En este rango siempre debes hacer uso normal del compresor,
MANOMETRO - PRESION 110-180 aseguralo monitoreando el manometro de descarga

1. Verifique presidn de Succidn >=30 Psi

Compresor de GLP PsI 2. Apagar el compresor
3. Verificar mangueras de trasiego para validar que

Baja Presion . L. . no haya fuga o desconexién
Baja presion en la linea
30-109 4. Validacion de fugas en tuberias de Vapory Liquido

5. Parada total de planta en caso de perdida de

Muy Baja Presion

Muy baja presion en la linea

<30

1. Solicitar autorizacion para realizar actividad
2. Parada de planta
3. Activacion de alarma

Zona de Resolucién
de Problemas

Zona de

Amortiguamiento
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Limites Operacionales Compresor

EQUIPO INSTRUMENTO Y LiMITE DE SEGURIDAD CONSECUENCIAS DE LA PASOS PARA CORREGIR/ EVITAR
PARAMETRO DESVIACION DESVIACIONES
SUCCION
COMPRESOR Exceso de Presién Pérdida de contencién por disparo 1. Parada de planta
de valvula de alivio del compresor |2. Activacion de alarma
251-350 Dafio mecénico en compresor 3. Atencion de brigadistas
1. Apagar el compresor
Alta Presién 2. Verificar nivel del tanque de recepcion de GLP
Alta presién en la linea 3. Verifique presién de tanque de recepcién de GLP
181-250 4. Verificar alineacion de la tuberia desde el
compresor aguas arriba y aguas abajo
Presion Normal En este rango siempre debes hacer uso normal del compresor,
50-180 aseguralo monitoreando el manometro de descarga
MANOMETRO - PRESION
PSI 1. Apagar el compresor
Compresor de GLP 2. Verificar mangueras de trasiego para validar que
Baja Presién no haya fuga o desconexién
Baja presién en la linea N , o
30-49 3. Validacion de fugas en tuberias de Vapor y Liquido

Muy Baja Presion

<30

4. Parada total de planta en caso de pérdida de

cor

Recalentamiento del equipoy
tuberia, pérdida de integridad de
materiales,

1. Solicitar autorizacion para realizar actividad
2. Parada de planta
3. Activacion de alarma

4. Atencidn de brigadi

Zona de Resolucién Zona de
EUTTUN Amortiguamiento
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Limites Operacionales Bomba

INSTRUMENTO Y CONSECUENCIAS DE LA PASOS PARA CORREGIR/ EVITAR
EQUIPO LIMITE DE SEGURIDAD /
PARAMETRO DESVIACION DESVIACIONES
DESCARGA
BOMBA
Pérdida de contencién por falla de 1. Parada de planta
SEELE R ZE L <ciios mecanicos, posible roturade |5 F oo 4¢P
251 -350 mangueras. Posible activacién de 2. Activacion de alarma
vélvulas de alivio de GLP 3. Atencidn de brigadistas
1. Apagar la bomba
2. Asegure que la valvula de la linea de retorno este
- Alta Presién completamente abierta
221-250 Alta presién en la linea 3. Verificar nivel del tanque de recepcién de GLP
ue presion de tanque de recepcién de GLP
1 S. Verificar alineacién de la tuberia desde el
compresor aguas arriba y aguas abajo
' MANOMETRO - PRESION
PSI

mO:‘_UN Qm Orv 1. Apagar la bomba

2. Validacién de fugas en tuberias de Vapor y Liquido
Baja Presién . . 3. Verificar mangueras nw trasiego para validar que
Baja presién en la linea no haya fuga o
99-80 4. Parada total de planta en caso de perdida de
contencién
S. Verificar la presién de succién y nivel del tanque
de origen
(VIRVE- PSSP PPN Desgaste de los vanes de labomba, |1 P2rada de planta .
. . ar presion de Succién de la bomba
<79 pérdida de nee -
tar autorizacién para realizar actividad

Zona de
Amortiguamiento
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Limites Operacionales Bomba

INSTRUMENTO Y CONSECUENCIAS DE LA PASOS PARA CORREGIR/ EVITAR
EQUIPO LIMITE DE SEGURIDAD /
PARAMETRO DESVIACION DESVIACIONES
SUCCION
BOMBA Exceso de Presién Pérdida de contencién por fallade |Parada de planta
sellos mecanicos. Posible activacién |Activacion de alarma
250 - 350 de valvulas de alivio de GLP Atencidn de brigadistas
1. Apagar el compresor
Alta Presion ar nivel del tanque de recepcion de GLP
Alta presién en la linea que presion de tanque de recepcién de GLP
— 181-250 ar alineacion de la tuberia desde el
- compresor aguas arriba y aguas abajo
Presién Normal En este rango siempre debes hacer uso normal de la bomba, aseguralo
' MANOMETRO - PRESION 61-180 monitoreando el manometro de descarga

Bomba de GLP Pl 1. Apagar el compresor

2. Verificar mangueras de trasiego para validar que
WN_.N Presién no haya fuga o desconexién
Baja presién en la linea o, , o
60-50 3. Validacion de fugas en tuberias de Vapory Liquido
4. Parada total de planta en caso de perdida de
contencién
Muy Baja Presion Desgaste de sellos en la bomba. L _vmﬂmnm de u_.mznm )
L o, 2. Validar presién de Succion de la bomba
<49 Eventual pérdida de contencion L . . .

3. Solicitar autorizacion para realizar actividad

Zona de
Amortiguamiento
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Limites Operacionales Tanque

INSTRUMENTO Y CONSECUENCIAS DE LA PASOS PARA CORREGIR/ EVITAR
EQUIPO LIMITE DE SEGURIDAD
= _ PARAMETRO _ DESVIACION _ DESVIACIONES
NIVEL
Exceso de Nivel Pérdida de contencién por exceso de |1. Parada de planta
ivel, apertura de las vélvulas de  |2. Activacién de alarma
TANQUES 97% - 100% nivel ap

| é |

Tanque de Aimacenamiento

ROTOGAGE- NIVEL
%

alivio.

3. Atencién de brigadistas

Alto Nivel
95%- 97%

Bajo Nivel
5% <10%

Alto nivel en la linea

Bajo nivel en lalinea

1. Realice trasiego a un tanque con menor nivel
2. Si no hay un tanque disponible realice el trasiego

dentro de la operacién normal

4. Envase cilindros para bajar el nivel

1. Informe a su superior los bajos niveles de
inventario.

2. i el nivel llega al 5% apague el equipo.

Muy Baja Nivel
0%> X <5%

Dafio en bomba de GLP, dafio en
vanes.

1. Alarma por bajo nivel

2. Parada de planta

3. Solicitar autorizacién para realizar actividad
4. Monitoreé el nivel para evitar el trabajo de la
bomba en vacio

Zona de

Amortiguamiento
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Limites Operacionales Tanque

EQUIPO INSTRUMENTO Y LiMITE DE SEGURIDAD CONSECUENCIAS DE LA PASOS PARA CORREGIR/ EVITAR
PARAMETRO DESVIACION DESVIACIONES
TEMPERATURA
1. Parada de planta
TANQUES Exceso de brepresion en linea o 2. Activacién de alarma
Temperatura 120 3. Atencién de brigadi
1. Inicie refrigeracién con RCl en tanque con exceso
Alta ._.o-:ﬂmuﬂn:uﬂ 2. Valide que |la temperatura baje hasta la zona
100-120 Alta temperatura en la linea segura de operacion.
3. Asegure que los Parametros de Nivel y Presion se
TERMOMETRO- TEMPERATURA en zona op

°F

wu-u Temperatura Baja temperatura en la linea NA
57-20
Muy Baja Temperatura NA

<20

Zona de
Amortiguamiento
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Limites Operacionales Tanque

EQUIPO INSTRUMENTO Y LiMITE DE SEGURIDAD CONSECUENCIAS DE LA PASOS PARA CORREGIR/ EVITAR
PARAMETRO DESVIACION DESVIACIONES
PRESION
Exceso de Presién Pérdida de contencién por exceso de [Parada de planta
TANQUES presion, apertura de las vélvulas de [Activacion de alarma
250 - 375 alivio. Atencion de brigadi
1. Apague los equipos que inyecten GLP al tanque.
Alta Presién 2. Realice trasiego a un tanque con menor presién o
181 - 250 Alta presién en la linea al envasado.
3. Refrigere el tanque hasta que la presion se
encuentre en la zona de operacién segura.
PRESION
Tanque de Amacenamiento PSI
Baja Presion Bai ., talh 1. Con el compresor inyecte presién desde otro
0-39 aja presion en la linea tanque
T w

Zona de
Amortiguamiento




